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Introduzione

Il presente Manuale per la rendicontazione delle richieste del Bando Restauri Cantieri diffusi 2018
consta di due Sezioni:

1. la prima e di carattere tecnico operativo e, pur contenendo informazioni normative,
costituisce una guida alla corretta compilazione della rendicontazione online;

2. la seconda é di carattere regolamentare e definisce le caratteristiche tassative della
documentazione di spesa ammissibile come previsto dal punto 6.2 del Bando Restauri
Cantieri diffusi 2018.

Pertanto, con la sottoscrizione del modulo di presentazione della richiesta e del Disciplinare per
l’accettazione, I'utilizzo e la rendicontazione del contributo assegnato il sottoscrittore accetta anche
le disposizioni in materia di giustificativi ammissibili qui contenuti.

Attivita Istituzionale 3
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Sezione Prima — Manuale tecnico

Scopo della rendicontazione online
La rendicontazione online € impostata allo scopo di acquisire le seguenti informazioni:

- Aggiornamento del prospetto delle uscite e delle entrate rispetto a quello ipotizzato in sede
di presentazione della domanda;

- Acquisizione di copia dei giustificativi di spesa che il beneficiario intende liquidare grazie al
contributo della Fondazione CRT;

- Acquisizione di informazioni sull’andamento del progetto confrontabili con la domanda
presentata

- Acquisizione del Certificato di Regolare Esecuzione sui lavori eseguiti;

- Acquisizione di una succinta relazione finale secondo un modello preimpostato.

Accesso alla compilazione della rendicontazione online

Dopo aver ricevuto la comunicazione, in quanto organizzazione beneficiaria di un contributo della
Fondazione CRT che invita ad utilizzare la rendicontazione online, dovrete restituire alla
Fondazione CRT in originale cartaceo sottoscritto dal legale rappresentante:

1. il Disciplinare per 'accettazione, I'utilizzo e la rendicontazione del contributo
2. il Modulo di presentazione della domanda originale sottoscritto dal legale rappresentante

e allegare una
3. Copia del documento di identita del legale rappresentante.

Soltanto dopo che gli Uffici avranno convalidato tale documentazione, potrete collegarvi alla
rendicontazione online.

Accedendo al medesimo servizio di compilazione online utilizzato per la presentazione della
domanda, troverete la pratica evidenziata in giallo. Premendo la freccia a sinistra nell’elenco delle
pratiche inviate si attivera il pulsante RENDICONTAZIONE: cliccandolo passerete alla
rendicontazione.

Una sola rendicontazione ammessa: finale in soluzione unica

Per una richiesta di Restauri — Cantieri Diffusi ¢ ammessa solo una rendicontazione finale in unica
soluzione: il sistema in automatico vi guidera quindi ad aprire direttamente una rendicontazione
finale.

Compilare le varie schede della rendicontazione

Di seguito sono fornite informazioni non sulla funzionalita tecnica - di norma illustrata localmente
durante la compilazione — ma su contenuti importanti delle singole schede. Una volta entrati nella
procedura comparira un riepilogo. NOTA BENE: le immagini di schermate proposte in seguito
non si riferiscono ad un medesimo intervento, ma sono solo esemplificative dei vari passaggi.
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Aprire la rendicontazione
Cliccate su Rendicontazione per procedere.

Procedura rendicontazione FONDAZIONE CRT

¥ dettaglio delia ncesta (codice ID 47418)

Rendicontazione | | Eventi rendicontazione

Informazioni ¢i riepilogo della righiesta

IDROL -‘ Sessione [Bando  pando Restauri - Cantieri diffusi 2015

Cencminazione  Restauro dipinto su tela con comice raffigurante Madonna con Bimbo fra San Rocco e 5. Antonio Abats

iniziativa

Oggetto contributo per il restauro del dipinto su tela con comnice raffigurante "Madonna con Bimbo fra San Rocco e 5.
contribute Antonio Abats"

assegnato

Budget totale 5_824,{"] Numero Pratica _
Contributo richieste 5.624,00 State DELIBERA ACCETTATA

Contributo assegnato dalla Fondazione CRT 3_{.0“,0[' Utents _

Vi si aprira la schermata iniziale.

La rendicontazione finale € appunto preimpostata: per compilarla premete I'icona a forma di
cartella sotto la colonna Apri.

Dettaglio richiesta  Rendicontazion Eventi rendicontazion

Rendicontazieni relative alla richiesta

L =
_E Finale Relﬂmn‘laziurepmgem:lDRO_:A_ In compilazione 3.000,00 }E x -
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Scheda: Informazioni

Ricordate sempre di consultare Istruzioni alla compilazione e Help.

Procedura rendicontazione FONDAZIONEF: CRT

[X] Gestione rendicontazione

Informazioni Uscite Entrate Seqnalazioni » STAMPA  » VERIFICA » STAMPA PE » HELP
Dati riepilogativi delle rendicontazioni Dati e situazione defla rendicontazione corrente
Totale Uscite 0,00 Posizione Finale Creata il 07/12/2015
Medificata il
TEEEIEE 3.000,00| State In compilazione Presentata il
Avanzo [ Disavanzo Residuo da rendicpntare:
3.000,00 3.000 €
Titolo / descrizione

Rendicontazione progetto: IDROL::

1l contributo eventualmente assegnato allorganizzazione, ai se

dellart 28 del DPR 600/73 & soggetto alla ritenuta del 4% No Si
a titolo di acconte IRES?

Note richiedente

Note Fondazione

ISTRUZIONI ALLA COMPILAZION genera un unico pdf dei giustificativi inseriti

Nella parte alta trovate informazioni sullo stato della rendicontazione: al primo accesso vi apparira
con i soli dati inseriti a suo tempo nella domanda.

Nella parte bassa trovate un campo Note richiedente nel quale potrete inserire delle annotazioni
che la Fondazione leggera quando chiuderete la rendicontazione. Se la rendicontazione non
dovesse poi essere accettata e la Fondazione vi invitasse a riaprirla e completarla, troverete delle
istruzioni in Note Fondazione.

Conferma assoggettabilita ritenuta 4%

1l contributo eventualmente assegnato allorganizzazions, ai sensi del'art 28 del DPR 600,73 & soggetto alla ritenuta del 4% Nao( ) Si
a titolo di acconto IRES?

Se rispondete in modo diverso da quanto dichiarato in sede di Accettazione del contributo (poiché
sono intervenute delle variazioni nel frattempo), dovrete fornire motivazione nelle note o
eventualmente allegando un documento esplicativo alla rendicontazione nella sezione Allegati.
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Scheda: Uscite
La scheda uscite ¢ il cuore del sistema: qui dovete aggiornare il budget dell’iniziativa ed allegare i
giustificativi di spesa. In caso di contributo fino a € 4.999,99 la compilazione della scheda uscite
semplificata: vedi paragrafo al fondo.

Breve guida alle colonne del prospetto di uscite

Voci di spesa e Costi indicati in fase di richiesta: dati inseriti dal richiedente in sede di
presentazione della richiesta.

Aggiornamento costi ad oggi: permette di aggiornare i valori delle singole voci di spesa
rispetto a quanto indicato in sede di richiesta.

Spese sostenute ad oggi: consente di inserire le voci di spesa effettivamente sostenute nel
momento della presentazione della rendicontazione.

Scostamento: viene calcolata I'eventuale differenza tra i valori della colonna “Costi indicati in
fase di richiesta” e i valori inseriti nella colonna “Aggiornamento costi ad oggi”. In caso di
scostamento si dovra fornire la motivazione nella colonna “Motivazione degli scostamenti”.

Rendicontato ad oggi: Questa colonna non ¢ attiva per la rendicontazione del bando Restauri
Cantieri diffusi.

Attuale rendicontazione: la colonna si riempie automaticamente in base ai giustificativi di
spesa che vengono inseriti nella relativa tabella sottostante.

Aggiornare il budget

Iniziate ad aggiornare il budget nella colonna Aggiornamento costi ad oggi

Procedura rendicontazione FONDAZIONE CRT

Informazioni Uscite Entrate ATTIVITA Allegati 4
Viodi di spesa
per inserire i relativi giustificativi di spesa, posizionarsi sulla
voce di spesa a oui si riferiscono
—+_ Costo opere 163.747,00]  163.747,00
- Iva 16.375,00 16.375,00
-+ Spese tecniche 12.378,00 12.378,00
_ Altri costi 0,00 0,00
—

E possibile inserire nuove voci rispetto a quelle inserite in sede di presentazione della domanda
online, cliccando sulla riga vuota ed inserendo una descrizione.

=+ Spese tecniche 0,00
+_ Altri costi 0,00

Passate poi a inserire il totale delle Spese sostenute ad oggi (indipendentemente da quelle che
portate in rendicontazione alla Fondazione CRT) , cioé le voci di spesa gia effettivamente sostenute
al momento della presentazione della rendicontazione.

Attivita Istituzionale 7
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Procedura rendicontazione FONDAZIONE CRT

Informazioni Uscite Entrate ATTIVITA Allegati

Vod di spesa
per inserire i relativi giustificativi di spesa, posizionarsi sulla

Costi indicati
in fase di
richiesta

voce di spesa a cui si riferiscono

-+ Costo opere

16374700  163.747,0§ 163.
- Iva 16.375,00 1637508 16
@ Spese tecniche 12.378,00 1237808 12,
—+_ Altri costi 0,00 0,08

Inserire i giustificativi

375,00

segnalazioni

747,00

378,00
0,00

0,00
0,00
0,00
0,00

2 STAMPA

» VERIFICA

Rendicontato Attuale
ad oggi| rendicontaz.

20.000,00

I giustificativi di spesa, per i quali si richiede la liquidazione del contributo alla fondazione, devono
essere relativi ad una delle voci di spesa inserite e devono essere caricati nell’apposito spazio.
Posizionarsi quindi sulla voce di spesa e sotto inserire il documento.

Procedura rendicontazione FOMDAZIONE CRT

X Gestione rendicontazione

Informazioni Uscite

Entrate ATTIVITA

Allegati Segnalazioni

oci di spesa
per inserire i relativi giustifi-tivi di spesa, posizionarsi sulla
woce di spesa a cui si rifF.scono

Costi indicati| Aggicrnamento
in fase di «costia oggi
richiesta

Giustificativi di spesa relativi allg/

Data Numero

Desarizione documento/causale (indicare 'quota parte’ per
documenta documento

liquidazione parziale e segnare lmporto ridotto negl
appositi campi)
competenze per prestazioni eseguite per vs.ord.c. (Cantiere

Onorari per prest. professionali relative ai lavori di rifacimentc

Tipo documento

-+ FATTURA- REGI

ZORD O7/07/2015 1115
- FATTURA - REGfME ORD DS/IOT/2015 26

- FATTURA - REGIME ORD 23/07/2015
- FATTURA- REGIME ORD 13102015

4712015
65/2015

1 acconto laveri di man. stracrdinaria al tetto della chiesa par
QUOTA PARTE inaria al tetto della chiesa par

TOTALI (attuale rendicontazione):

-2 Costo opere 16374700 163.747,00/ 163.747,00 20.000,00
o+ Ia 16.375,00 1637700 16.375,00 0,00
- Spese tecniche 12.378,00 124378,00 12.378,00 0,00
@ Altri costi 0,00 0,00 0,00 0,00
192.500,00 192.500,00 192.500,00 0,00 0,00  20.000,00

» STAMPA  » VERIFICA » STAMPAPDFE  » HELP

Rendicontato Attuale | Motivazioni degli scostamenti
s"tanute Scostamento ad oggi| rendicontaz.
aoggi

X ~
*IX
#vli
*IX

oce di spesa selezionata sopra (cliccare |z graffetta per effettuare |'upload di documenti elsttronici, in grigio i giustif. di precedenti rendic. gi2 accettate

Importo al netto Impoaste (Iva non|  Importo lordo|
delle imposte| recuperabile, riemrta rendicontabile
dacconto, ...

833,33
8.181,82
8.181,82

18.030,30

Attenzione: per ogni riga descrivere ed allegare un solo giustificativo.

166,67
166,67
818,18
818,18

1.969,70

1.000,00 (| +E -
1.000,00 (| +kEX
9.000,00 || +IX
9.000,00 || =k -
20.000,00

NOTA BENE: A differenza di quanto indicato in sede di presentazione domanda (nella quale la

voce IVA ¢ scorporata),

in sede di rendicontazione le colonne Aggiornamento costi e Spese

sostenute ad oggi possono essere compilate riportando alla voce costo opere i valori IVA inclusa
e lasciando in bianco la voce IVA. Conseguentemente i giustificativi di spesa distintati in relazione
alla riga costo opere includeranno I'IVA, mentre alla riga IVA potra non essere distintato né
allegato alcun giustificativo. Lo scostamento delle voci potra essere giustificato in Motivazione
degli scostamenti con la frase “IVA gia compresa in costo opere”.

Attivita Istituzionale
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Giustificativi ammissibili
I giustificativi ammissibili sono specificati oltre, nella Sezione Seconda del Manuale.
Quanti giustificativi allegare?
I giustificativi allegati devono equivalere al contributo deliberato dalla Fondazione CRT:

pertanto, nell’allegare un giustificativo che farebbe “sforare” il totale del contributo, indicare che si
tratta di “quota parte” e riportare I'importo di tale quota parte.

Glustlﬁ(atlw di spesa relativi alla voce di spesa selerionata sopra (cliccare |a graffetta per effettuare 'upload di documenti elettronici, in grigio i giustif. di precedenti rendic. gia accettate

Data Descrizione documento/causale (indicare ‘guota parte’ per | Importo al netto Imposte (Ivanon|  Importo lordo
Tipo documento documento dm.rnmto liquidazione parziale e segnare limporto ridotto negli delle imposte | recuperabile, ritenuta|  rendicontabile
appositi campi) d'acconto, ...)

3 FATTURA - REGIME ORD OT/A07/2015 1115 competenze per prestazioni eseguite per vs.ord.c. (Cantiere 833,33 166,67 1.000,00 || »MX -
FA‘I‘FU RA - REGIME ORD D8/07/2015 il Onorari per prest. professionali relative ai lavori di rifacimentc 833,33 166,67 1.000,00 @ ][]
—E FATTURA - REGIME ORD 23/07/2015 472015 1 acconto lavori di man. stracrdinaria al tetto della chiesa par 8.181,82 818,18 ‘9.000,00 @ +[v][x]
- FATTURA - REGIME ORD 1340/2015 65/2015 QUOTA PARTE 'aria al tetto della chiesa par 8.181,82 818,18 9.000,00 ||| *X -
TOTALI (attuale rendicontazione): 18.030,30 1.969,70 20.000,00

Nell’esempio qui sopra, infatti, I'ultima fattura riguarda opere per complessivi 22.000 euro, di cui
solo 9.000 portati in rendicontazione per I'intervento sostenuto da Fondazione CRT.

Rendicontazione semplificata

Nella rendicontazione semplificata , per contributi fino a € 4.999,99, le colonne Costi indicati
in fase di richiesta / Aggiornamento costi ad oggi / Spese sostenute ad oggi non
devono essere compilate o modificate dall’utente. Si precisa che vanno portati in
rendicontazione esclusivamente i giustificativi che si intendono presentare a copertura del solo
contributo della Fondazione CRT.

Breve guida alle colonne del prospetto di uscite

Voci di spesa: la colonna propone soltanto la riga corrispondente al contributo deliberato dalla
Fondazione CRT. Questa colonna, infatti, riporta sempre in automatico I'indicazione “Contributo
deliberato da rendicontare: € ....”. Non devono essere aggiunte altre righe.

Attuale rendicontazione: la colonna si riempie automaticamente in base ai giustificativi di
spesa che vengono inseriti nella tabella sottostante.

Informazioni Uscite Entrate ATTIVITA Allegati Segnalazioni

Vod di spesa
per inserire i relativi giustificativi di spesa, posizionarsi sulla
voce di spesa a wi S riferiscono

Rendicontato Attuale
ad oggi| rendicontaz.

- Contributo deliberato da rendicontare: € 3500 3.500,00 3.500,00 3.500,00 0,00 3.500,00

Attivita Istituzionale 9
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Scheda Entrate

Il budget delle entrate deve essere aggiornato in analogia con quello delle uscite. Si specifica che la
somma delle entrate complessive dovra corrispondere alla somma delle uscite
aggiornate ad oggi.

Breve guida alle colonne del prospetto di entrate

* Budget richiesta: dati inseriti dal richiedente in sede di presentazione della richiesta.
* Budget aggiornato: permette di aggiornare i valori delle singole voci di entrata
rispetto a quanto indicato in sede di richiesta. Si compone di:
o Acquisite: consente di inserire le voci di entrata di cui l'ente effettivamente
dispone nel momento della presentazione della rendicontazione
o Ipotizzate: consente di inserire le voci di entrata che I'ente prevede di conseguire
entro la chiusura del progetto
o Complessive: rappresenta la somma delle voci di entrata acquisite e ipotizzate
*» Scostamento: viene calcolata I'eventuale differenza tra i valori della colonna “Budget
richiesta — Complessive” e i valori inseriti nella colonna “Budget aggiornato - Complessive”.
In caso di scostamento si dovra fornire la motivazione nella colonna “Note relative agli
scostamenti”.

Aggiornare il budget

Iniziate ad aggiornare il budget nella colonna Budget aggiornato, ossia il piano
complessivo delle entrate riformulato ad oggi, distinguendo tra le fonti di finanziamento
gia effettivamente conseguite nel momento di presentazione della rendicontazione e le
fonti di finanziamento che I'ente prevede di conseguire entro la chiusura del progetto. La

somma delle fonti di finanziamento acquisite e ipotizzate verra calcolata automaticamente
nella colonna “Complessive”.

Informazioni Uscite Entrate ATTIVITA Allegati Segnalazioni Chiudie invia » STAMPA  » VERIFICA » HELP

Aggiornato Mote relative agli scostamenti
- Richiesto

~2000" oo canceliare questo B30

0

Fonti di finanziamento

Contribute della Fondazione CRT

Risorse proprie

Donazioni da privati 7000 | & sime delie prime raccolts fondi obbligano a riveders quasta previsions.
1]

MMM M

Sponsorizzazioni da aziende

Attivita Istituzionale 10
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Per ciascun contributo acquisito successivamente alla richiesta di contributo presentata
alla Fondazione CRT ¢ necessario allegare la comunicazione attestante il conseguimento
dell'importo inserito. In caso di donazioni da privati, € sufficiente allegare
un’autodichiarazione del legale rappresentante con l'indicazione della somma acquisita per
il progetto.

Posizionarsi sulla riga del contributo da giustificare ed effettuare 1'upload del relativo
documento, cliccando sull’apposita graffetta.

Procedura rendicontazione FONDAZIONE CRT

() Gestione rendicontazione

Informazioni Uscite Entrate ATTIVITA- Allegati nalazioni 2 STAMPA  »VERIFICA »STAMPAPDE »HELP

[Fonti di finanziamento um relative agli scostamenti
Complessive Tpotizzate | Complessive

-5 Contributo della Fondazione CRT 14000 ~8000 Non cancelore quesioesto

5 Risorse proprie 0 0 0

M

5 Incassi da biglietteria o proventi da attits co o o o
- Regiane Piemonte - Contributo - PREVISTO. 14000 10500 10500 3500 Diminuione fisorse:
il

une di Vercell - Contributo - PREVISTO 5000 5000

5000 0 Roonoseita vl de progeto »x @

s o o o

12000 6000 Divimzioe isorse »ZR [

0 -1000 Mancanza iscrse Ll

Qualora — sede di presentazione della domanda — l'ente avesse gia allegato
documentazione C rovante I'acquisizione di contributi a titolo di cofinanziamento del
progetto, non € necessartq allegare nuovamente la comunicazione.

E possibile inserire nuove voci dientrata rispetto a quelle inserite in sede di presentazione
della domanda online, cliccando sulla riga vuota ed inserendo una descrizione.

Motivare gli scostamenti

Si determineranno probabilmente degli scostamenti tra i valori inseriti nella colonna
“Budget richiesta — Complessive” e i valori inseriti nella colonna “Budget aggiornato —
Complessive”, scostamenti che — se maggiori al 25% — andranno giustificati inserendo una
motivazione nella riga dedicata “Note relative agli scostamenti”.

Procedura rendicontazione FONDAZIONE CRT

%] Gestione rendicontazione

Informazioni Uscite Entrate ATTIVITA Allegati Segnalazioni » STAMPA = VERIFICA »:
[ et
(e N e B P i
Complessive ate Complessive - Richiesto
o Contributo della Fondazione CRT -8000 Mo cancellare questo tesio
—lb_ Risorse proprie ] a ]
o+ Incassi da biglietteria o proventi da attivita coi 1] ] [1]
3 Regione Piemonte - Contributo - PREVISTD 14000 10500 [ 10500 O T —
- Comune di Vercelli - Contribute - PREVISTO 5000 5000 0 5000 0 Riconosciuta validit3 éel progetio
—E Fondazione CRV - Contributo - PREVISTO 13000 12000 0 12000 -6000 Diminuzione fzores
5 Fondaziona BPN - Contributo - PREVISTO 1000 0 0 0 ~1000 Wancanza risoree
\ J
Y
SCOSTAMENTO
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Rendicontazione semplificata
Nella sezione Entrate della rendicontazione semplificata, per contributi fino a € 4.999,99, non
deve essere apportata alcuna modifica.

Scheda: ATTIVITA’

In questa scheda dovrete andare ad indicare nei campi Sintesi attivita svolta come essa € evoluta
rispetto al progetto presentato. Per la rendicontazione sono obbligatori i dati contenuti nei campi
rossi. Oltre a giustapporre i dati evolutivi a quelli originari, potete inserire ulteriori note esplicative.

[X] Gestione rendicontazione

Informazioni Uscite Entrate ATTIVITA Allegati Segnalazioni » STAMPA  » VERIFICA » STAMPAPDF  » HELH
Come da richiesta Aggiormamento informazioni o variazioni a consuntivo Note

(Confermate questo IBAN o rrssm— Si conferma ITBAN indicato
indicatene uno aggiomato

VISUALIZZA
COMPI LA

Organizzazione - Dimensioni i dipendenti i dati indicati nel preventive
dellorganizzazione

WISUALIZZA
COMPILA

Organizzazione - Destinatari [ 1 destinatari dellattivitd dell'ente sono gli abitant [ imis | parrocchiani della chiesa
dellattivita delEnte [ stato difeso un patrimonio architettonico - pittorico dicui beneficeranno anche le

COMPILA

Progetto - Tempo previsto per complessiva 1 lavori relativi al progetto sono stati ultimati nel tempo prevista. Perq.mtnngu.ﬂdalpa;ﬂ'rﬂ'nn
la realizzazione o la messa a dei lavori si eranc stabilite nel contratto stilato con la ditta appaltatrice le seguenti

regime del progetto 1°5.4.1. 30.000,00 suro + iva a inizio lavori

2° S.AL 30.000,00 eurc + iva a 60 gg fine lavori

3°5 AL 20.000,00 euro + iva entro il 31/12/2015

4°S.AL rimanenza  + iva entro il 30/06/2016

VISUALIZZA
COMPI LA

Progetto - Localizzazione del ]lpru_]etbnélucdzza‘bnrel(hnued‘_:prmteai
progetto tratta dei lavori di restauro del tetto deia cnigsa parroCCnIZE Ol . LOTENZO; 1avori non pil
procrastinabili a causa di infilfrazioni di acqua che potevano dareggaeleplttuedalaupula La

dﬁaematardwmnd-ﬂeaimteadmmnazzadamatadpadm
E'il luege vitale del passe, vicino a negezi e uffici pubblici.

JALIZZA

PILA

Conferma IBAN
Attenzione: nella prima riga vi viene chiesto di confermare I'IBAN indicato in sede di presentazione
della domanda, scrivendo Confermo, oppure di indicarne uno aggiornato.
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Scheda Allegati

Gli allegati obbligatori sono la relazione finale, il certificato di regolare esecuzione (CRE)
e i documenti per le agevolazioni fiscali scaricabili dal sito della Fondazione e direttamente
accessibili dagli Help della sezione Allegati.

Procedura rendicontazione FONDAZIONE CR1

[X] Gestione rendicontazione

Informazioni Uscite Entrate ATTIVITA Allegati Segnalazioni » STAMPA » VERIFICA » STAMPAPDF »HELP
Titolo / Oggetto del documento allegato Note per la Fondazione
Relazione finale = utilizzare lo sci”

E3 (® Help Applicazioni

Foto prima e dopo il restauro

Help utilizzo pagina Allegati
Stampa della rendicontazione firn|
SEZIONE ALLEGATI
i Secuzi /In questa sezione & nec ioall a la Rel le che ri bpetemente i risultati conseguiti. Per un inserire un nuovo
EeRicts Hegokes B e allegato & sufficiente compilare la nwetbva riga e caricare il documento mediante I'apposito lipkhell'ultima colonna. L'allegato pud essere cancellato mediante
il pulsante nella prima colonna.

Fine Lavori presentata allo Sporte | La Relazione & obbligatoria in fase di Rendicontazione condlusiva. Per la sua redgaf6he awalersi degli schemi scaricabili dal sito della Fondazione CRT oppure
avvalendosi dei link qui sotto.

Nota bene: specifici bandi possono richiedere l'upload di ulteriori ge¢Gmenti obbligatori. Scarica dal sito della Fondazione CRT oppure dai link qui sotto gli
SCHEMI PER LA COMPILAZIONE DELLA RELAZIONE FINACE relativa allo specifico bando a cui afferisce la tua richiesta:

Schema richieste Ordinarie

Inoltre qui devono essere allegate le comunicazioni di conferma circa le risorse acquisite:

¥ Gestione rendicontazione

Informazioni Uscite Entrate ATTIVITA

Sennalazioni Chiudie invia  » STAMPA 3 WVERIFICA » HELP

[einna 1 Oggectodel et seat Gosione e dorae
Relzzione intermedia/finale con descrizione dell'attivita realizzatz o in cgfson Alleghiamao |z relazione secondo lo schema scaricato dal vostro sito -

(Allegato obbligatorio salo per |z rendicontazione finale) cliccare per caricare un

file ...
@ Lettera di assegnazione del contributo da parte dellz Fondazione CR Clnso

(=M
2015 0034 ORSO Al EGAT
cliccare per sostituire /
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Scheda segnalazioni

Essa si popola di contenuti solo se la Fondazione dovesse rimandare indietro e riaprire per
l’aggiornamento un rendicontazione inviata e ritenuta non corretta in parte.

(%] Gestione rendicontazione

Informazioni Uscite Entrate ATTIVITA Allegati Segnalazioni Chiudi e invia » STAMPA  » VERIFICA » HELP
Erertus e oo

VOCI DI DETTAGLIO

Stampa, chiudi e Invia
Una volta completata la compilazione ed il caricamento degli allegati dovrete fare una verifica
generale e poi procedere alla chiusura.

Nota beng; durante tutta la compilazione potete usare il pulsante verifica.

%] Gestione rendicontazione

Informazioni Uscitx Entrate ATTIVITA Allegati Segnalazioni Chiudi & invia » STAMPA  » VERIFICA
1 Verifica generale %l_ - Esequire |a verifica del modulo di rendicontaziene cliccando il pulsante al passo 1 qui affianco
WEn EICA
Verifica i prospetti di L .Hi'j-

rendicontazione; si potra
procedere al passo 2 solo se
¥eN saranno riscontrati errori

2 Stampa, chiudi, invia

Stampa il modulp, firmalo
caricale nel sistema per linvi
digitale alla Fondazions
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In caso di errori alla verifica generale il sistema produce uno specchietto riassuntivo che indica
dove intervenire.

%] Gestione rendicontazione

Informazioni Uscite Entrate ATTIVITA Allegati Seqgnalazioni Chiudi e invia = » STAMPA » VERIFICA 2

1 Verifica generale -
VERIEICA Risultato della verifica: ERRORI

Verifica i prospettidi (TUTIOo
rendicontazione; Sipotrs - INFORMAZIONI: 1 erori
fmnsaranm P;mntrati T 1. Assoggettabilita IRES, nspondere si o no
+ USCITE: 1 erron
2 Stampa, chiudi, invia 1. Aitri costi - Sito internet dedicato e newsletter, la somma di Rendicentato ad oggi e In rendicontazione

b nen pud superare il Budget a oggi

caricale nel sistema per l'invio . .
digitale alla Fondazicne « ATTIVITA: 1 errori

1. Mon risultanc corettamente compilate tutte le voci obbligatorie (vedi campi rossi)

+ ALLEGATI: 1 errori
1. Riga 1, Relazione intermedia/ffinale co...: carcare I'allegato
Residuo da rendicontare = 12180 €
Il modulo di rendicontazione presenta errori e non pud essere chiuso, errori riscontrati: 4
Procedere a cormeggere gli emrori e inserire | dati mancanti; la funzione di verifica pud essere richiamata per

comedita anche dalla barra di controlle in alto, con il pulsante VERIFICA, in qualungue sezione di rendic ontazione
ci si trovi.

Quando il prospetto € stato corretto — o naturalmente quando era gia corretto — il sistema mostra
tali informazioni.

Si puo ora procedere alla stampa, cliccando su stampa e chiudi.

Procedura rendicontazione FONDAZIONE CRT

(% Gestione rendicontazione

Informazioni Uscite Entrate ATTIVITA Allegati Seqnalazioni Chiudi e invia » STAMPA  » VERIFICA

5

1 Verifica gener -
ale VERIEICA Risultate #€lla verifica: OK
Verifica i prospetti di TUTTO
rendicontazione; si potra
procedere al passo 2 sclo se
non saranng riscontrati errori

on & state riscontrate alcun errore; si pud procedere a chiusura e invie digitale del medule di rendicontazicne;

2 Stampa, chiudi, invia 'STA.MHD I‘{_)peraz ione genera, come per i moduli di n'_c hiesta, la stampa del documento PDF da firmare e caricare nel
e T e aCHIU i sistema mediante apposita procgdum di U p|9ﬂ{.2|\. B ) o _
caricale nel sistema e Dogo questo passo la rendicontazicne non potra pid essere modificata. Una mail avvertira quando la Fondazione
digitale alla Fondazione avra espresso un giudizio sul medule di rendicontazione.

Comparira quindi il seguente avviso.

Messaggio

| La rendicontazione & stata chiusa ed & ora in attesa di upload del medule di stampa

U firmato. NEL PASSI SUICCESSIVI IL SISTEMA VI PROPORRA' IL LINK PER SCARICARE IL

g MODULO PDF CHE DOVRETE STAMPARE, FIRMARE, SCANSIONARE E CARICARE
MEDIANTE APPOSITA PROCEDURA DI UPLOAD. Il sistema vi avvisera di ogni
avanzamento relativo.

OK
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Premendo OK, sara possibile scaricare il file pdf cliccando sulla scritta blu

E3 Scarica file

Clicca gui per scaricare il file

Il .pdf dovra essere stampato e firmato.

Nota bene: qualora il legale rappresentante non sia piu colui che ha sottoscritto l'originale
richiesta di contributo o chi firma il documento sia delegato a cio dal legale rappresentante, occorre
allegare copia del documento di identita dell’attuale legale rappresentante e/o del delegato e
dell’atto di nomina o elezione e/o delega).

FONDAZIONERNCRT

MODULO DI RENDICONTAZIONE INIZIALE O INTERMEDIA

PRATICA SIME (ID TITOLO: ENTE: DATA 7 FIRMA (Timbro del legale rappresentante)
ROL): A dei polsi p al | CALUMET ONLUS - ENTE DI 11/06/2015
fine di una pa TEST ONTAZIONE

Note del richiedente:

ATTIVITA:
Descrizione Come da richiesta Sintesi attivita svolta Note
Confermate questo IBAN | IT07S0630546851000010143335 Confermo IBAN originale

o Indicatene uno
aggiomato

Organizzazione - Numero del dipendentl = O
Dimensioni Numero dei collaboratori estemni = 10
dell =25

dei i
Numero totale dei soci = 198

Organizzazione - Tipologia ulente servito:Operaton
Destinatari dell'attivita Sanitari / cittadini utenti di servizi -

\ ifa di legale rappresentante di CALUMET ONLUS - ENTE DI TEST
’/mm;:le, dichiara che:

a) le informazioni rese nella compilazione della rendicontazione online cui questo documento si riferisce corrispondono a verita e

b) i giustificativi di spesa prodotti in allegato digitale .pdf non sono stati e non saranno presentati a supporto di altre richieste di rimborso o
liquidazione a soggetti sovventori diversi dalla Fondazione CRT, tranne nel caso di giustificativi per i quali si richiede il pagamento parziale;

c) igiustificativi sono conformi a tutte le indicazioni contenute nel punto 8 del “Disciplinare per I'accettazione, I'utilizzo e la rendicontazione del
contributo”, in precedenza sottoscritto, con specifico richiamo all'inammissibilita di oneri/spese fatturati da amministratori /o componenti
organi, dipendenti o membri dell'ente/associazione beneficiario/a e/o societa agli stessi riconducibili

Il sottoscritto conferma inoltre che le coordinate bancarie sopra fornite sono aggjornate e riferite ad un rapporto intestato all'organizzazione
richiedente.

TIMBRO E FIRMA DEL LEGALE RAPPRESENTANTE
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Il documento, una volta stampato, siglato in ogni foglio e firmato nell’'ultima pagina, deve essere
scannerizzato in un unico file in formato .pdf e uploadato per completare la procedura di
Rendicontazione Online (si consiglia di impostare lo scanner a 150/200 dpi bianco/nero).

Nota bene: Dopo la stampa del modulo il sistema si posiziona automaticamente nella scheda
Rendicontazione che consente di fare I'upload. Naturalmente a questo punto potete uscire dalla
procedura e rientrare successivamente quando sarete pronti a fare I'upload.

Rendicontazione | | Eventi rendicontazione

i relative alla richiesta

Rendicontazione progetio: IDROL: 48526 |IDSIME:2014-2837

Importe in
Inviata il Uscita

Attesa Upload PDF firma 11/06/2015 21.270,00

Crea nuova rendicontazicne

Crea un nuove medulo di
rendicontazione contenente i prospetti di
Entrate, Uscite ed Attivita. Alla fine della
compilazione andra stampato, firmato e
spedito. Per ogni richiesta, la prima
rendicontazione consente di definire le
macrovod di Uscita sulle guali
rendicontare le spese dellinziativa in
tuthi | successivi prospetti.

Cliccando su Upload si apre la mascherina per il caricamento, uguale a quella per gli allegati, ed e
sufficiente seguire le istruzioni .

Crea rendicontazione finale

E' [ultima rendicontazicne che chiude liter
relativo alla richiesta. Esiste una sola
rendicontazione finale per ciascuna
richiesta e una volta che sia stata chiusa e
inviata non se ne potranno aprire altre. Se
si intende rendicentare in un unico
momenta lintera iniziativa, (ed &
consentito) usare subito questo modulo.

Upload modulo PDF firmato

Per completars invio della
rendicontazione alla Fondazione, caricars
{uplzad) la scansione del cartaceo firmato
dal legale rappresentante

"

Documento digitale

Gestione documento digitale

1, Ciccars il pulsante con la freccia verde per caricare un nuove file o sostituire i file

.

sventualments esistents; i)
2. Selezionare il file e ricliccare la freccia verde per il caricamento;
3. Ciccars il pulsante con la % rossa per eliminare il file caricato; .
4, Ciccare il pulksantz con la lent2 per aprire [ visualizzare il file caricato. Loy firmal

Attivita Istituzionale
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Completato il processo appare il seguente avviso

F el b Fim=l

Messaggio

A La rendicontazione & stata chiusa e inviata digitalmente alla Fondazione.
I

Ok

Da questo momento in avanti eventuali movimentazioni della vostra rendicontazione saranno
segnalate tramite e-mail.

In caso di riapertura della rendicontazione da parte della Fondazione
CRT

Qualora la Fondazione CRT riscontri incompletezze o anomalie nella rendicontazione, provvedera
a riaprirla per consentire le integrazioni.

In questo caso il sistema vi inviera automaticamente un messaggio; le richieste di integrazione
compariranno nella scheda “Informazioni” della rendicontazione.

Dopo aver provveduto alle integrazioni, occorrera procedere nuovamente alle operazioni di
“Stampa, chiudi, invia” e produrre un nuovo pdf. Sara questo nuovo pdf finale, che
riportera le informazioni aggiornate, a dover essere caricato cliccando su “Upload
modulo pdf firmato” al fine di chiudere nuovamente la rendicontazione.
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Sezione Seconda - Documenti ammissibili

Caratteristiche generali

La documentazione di spesa trasmessa in copia tramite il servizio di rendicontazione online con le
modalita di cui sopra — che potra eventualmente essere richiesta in originale dalla Fondazione
CRT - deve risultare coerente con le attivita oggetto del contributo, rispettando le seguenti
caratteristiche:

1. essere riferita alle attivita oggetto del contributo: ¢ opportuno porre attenzione, nel
richiedere ’emissione della documentazione a fornitori e collaboratori, a che sia specificato
il piu chiaramente possibile 'oggetto della fornitura e/o del servizio;

2. essere intestata all’organizzazione beneficiaria

3. riportare data non antecedente alla data di presentazione della domanda di
contributo (data di chiusura della modulistica online).

Giustificativi ammissibili

Ove sia necessario trasmettere documenti contenenti anche dati sensibili di persone
fisiche, tali dati dovranno necessariamente essere oscurati.

Saranno ammessi a rendicontazione i seguenti documenti:

- fatture commerciali per la realizzazione dei lavori (le fatture per ponteggi non potranno
eccedere il 20% del contributo assegnato), parcelle professionali (le quali, a loro volta, non
potranno eccedere il 20% del contributo assegnato).

Giustificativi non ammissibili
Non saranno ammessi a rendicontazione i seguenti documenti:

- giustificativi intestati ad altri enti diversi dall’ente richiedente;

- documentazione di spesa relativa ad oneri/spese fatturati da organi, dipendenti o membri
dell’ente/associazione beneficiario/a e/o da societa agli stessi riconducibili;

- mandati o certificati di pagamento non corredati da copia delle fatture;

- ricevute di bonifico non corredate da copia delle fatture;

- copie di contratti e SAL non corredate da copia delle fatture;

- fatture pro-forma, proposte di parcella e preventivi;

- fatture recanti date o oggetti incongruenti con il progetto presentato.
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